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RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1

Desde MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Fecha Lun 09/06/2025 18:21
Para JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>
CC PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>

Estimada Andrea,

Por favor cuéntame del avance de esta actividad. En qué estado quedó de acuerdo a la agenda
programada para el 7 de junio.

Atentamente,

De: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>
Enviado: jueves, 5 de junio de 2025 15:00
Para: MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Asunto: RV: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
 
PSI

Cordialmente,
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De: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>
Enviado: jueves, 5 de junio de 2025 14:35
Para: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>
Cc: LILIANA ROCIO FORERO RAMIREZ <lrforero@minenergia.gov.co>
Asunto: RV: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
 
Buena tarde,

Dr. Pablo Pacheco
Subdirector Administrativo y Financiero
SAF - MME

Cordial saludo, reenvio para su conocimiento dentro de la programación para las adecuaciones en
oficina de Prensa y Comunicaciones que se van a realizar con el equipo de mantenimiento para este
sábado 07 de junio del corriente. 

Atentamente,

De: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>
Enviado: martes, 3 de junio de 2025 2:08 p. m.
Para: CAROL DAJILA FELICIANO SILVA <cdfeliciano@minenergia.gov.co>
Cc: ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ <AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>; GUNDISALVO SAAVEDRA
<gsaavedra@minenergia.gov.co>; JOSE ALEXANDER CRUZ CUBILLOS <jacruzc@minenergia.gov.co>; ROSEMBERG
DAVILA BERMUDEZ <rdavila@minenergia.gov.co>; JOSE MANUEL OROZCO MARTINEZ
<jmorozco@minenergia.gov.co>; LILIANA ROCIO FORERO RAMIREZ <lrforero@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
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Buena tarde,

Estimada
Carol Feliciano Silva

Cordial saludo,
 
Asunto: Actividades de adecuación de mobiliario y ajustes eléctricos en la Oficina de Comunicaciones y
Prensa – programado para el 7 de junio de 2025.

Me permito informar que, según lo programado e indicado por el señor Alexander Cruz, quién hace
parte del equipo de mantenimiento del MME, ha indicado que el próximo sábado 7 de junio de 2025, se
llevarán a cabo las actividades de adecuación del mobiliario existente en la Oficina de Comunicaciones y
Prensa, ubicada en el quinto piso de la sede principal del MME. Adicionalmente, el equipo realizará los
ajustes necesarios en las conexiones eléctricas y de datos, conforme a la OPCIÓN 1.

En este sentido, solicitamos al equipo de Comunicaciones y Prensa que, por favor, no dejen ningún
objeto sobre los escritorios, coloquen todo en los cajones, no dejen elementos en el piso y desconecten
los equipos de computo fijos de las tomas eléctricas, antes de esa fecha.

Agradecemos de antemano su colaboración.
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Atentamente,

De: GUNDISALVO SAAVEDRA <gsaavedra@minenergia.gov.co>
Enviado: jueves, 29 de mayo de 2025 10:47 a. m.
Para: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; JOSE ALEXANDER CRUZ CUBILLOS
<jacruzc@minenergia.gov.co>; JOSE MANUEL OROZCO MARTINEZ <jmorozco@minenergia.gov.co>; ROSEMBERG
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DAVILA BERMUDEZ <rdavila@minenergia.gov.co>
Cc: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
 
buenos días
Dra. Liliana Parra 
Dra. Angélica Bermúdez
 
para informar que queda programado para este fin de semana la pintura de la oficina de prensa 
ya que para poder realizar todas las actividades requeriría de 4 días. quedando pendiente la 
adecuación de los puestos y instalación de nuevos puntos eléctricos

atentamente
 
GUNDISALVO SAAVEDRA
Técnico Operativo
Ministerio de Minas y Energía 
Subdirección Administrativa y Financiera 
Grupo de Servicios Administrativos 
Tel: 2200-300 Ext: 2230 
Calle 43 No. 57-31 CAN 

De: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>
Enviado: jueves, 29 de mayo de 2025 8:00
Para: GUNDISALVO SAAVEDRA <gsaavedra@minenergia.gov.co>; JOSE ALEXANDER CRUZ CUBILLOS
<jacruzc@minenergia.gov.co>; JOSE MANUEL OROZCO MARTINEZ <jmorozco@minenergia.gov.co>; ROSEMBERG
DAVILA BERMUDEZ <rdavila@minenergia.gov.co>
Cc: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
 

Buen día,

Señores
GUNDISALVO SAAVEDRA
JOSE ALEXANDER CRUZ
JOSE MANUEL OROZCO
ROSEMBERG DAVILA

C.c. Dra. Liliana Parra 
C.c. Dra. Angélica Bermúdez

Asunto: Solicitud de programación de adecuación locativa – Oficina de Comunicaciones y Prensa (5.º
piso) sede principal MME.

Estimado equipo de mantenimiento del Ministerio de Minas y Energía,

23/6/25, 19:44 Correo: MAYRA ALEJANDRA NINO MESA - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGI0NzIxMGIwLTJiYjktNDk4Mi1hNjI5LTUxNDkyZjgwMGM1ZAAQAH%2BCBKpo285Av%2BF%2FsQ… 5/9



Por medio de la presente, solicito la fecha de la programación a la adecuación locativa que esta
pendiente por realizar en la Oficina de Comunicaciones y Prensa, ubicada en el quinto piso, conforme al
plano adjunto previamente aprobado por dicha dependencia.

Las actividades a realizar incluyen:

Verificación de puntos eléctricos e instalación de puntos nuevos necesarios según adecuación del
mobiliario del plano adjuto.

Resanes en muros y filos en las áreas que lo requieran.

Aplicación de pintura general en la oficina a dos manos color blanco institucional.

Adecuación del mobiliario existente según plano adjunto aprobado.

Para minimizar las molestias al personal debido a olores, ruidos y polvo, se solicita que estas labores se
programen para un día sábado. Quedo atenta a su confirmación y a la fecha programada para la
ejecución de las actividades mencionadas.

Agradezco de antemano su colaboración.

 
Atentamente,

De: CAROL DAJILA FELICIANO SILVA <cdfeliciano@minenergia.gov.co>
Enviado: lunes, 19 de mayo de 2025 3:00 p. m.
Para: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA
<jlparra@minenergia.gov.co>; GUNDISALVO SAAVEDRA <gsaavedra@minenergia.gov.co>;
lilianaforero8@hotmail.com <lilianaforero8@hotmail.com>
Cc: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
<jvgarcia@minenergia.gov.co>; ALFONSO JARAMILLO GIRALDO <ajaramillo@minenergia.gov.co>; JULIO JUNIOR
ROBLES FORERO <jjrobles@minenergia.gov.co>; LAURA VANESSSA GOMEZ CHARRIS
<lvgomez@minenergia.gov.co>; KAREN JULIETH MORENO PLATA <kjmoreno@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa Opción 1
 
Buenas tardes para todos

La opción que se escogió es la No.01, solicitamos muy amablemente traer las sillas de rodachines que
hacen falta al momento de adecuar la oficina, para que cada persona esta cómoda para realizar sus
actividades laborales 
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Agradecemos su atención y colaboración

Cordialmente,

De: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>
Enviado: martes, 6 de mayo de 2025 17:37
Para: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; GUNDISALVO SAAVEDRA
<gsaavedra@minenergia.gov.co>; lilianaforero8@hotmail.com <lilianaforero8@hotmail.com>
Cc: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ
<pcpacheco@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE GARCIA AREVALO <jvgarcia@minenergia.gov.co>; ALFONSO
JARAMILLO GIRALDO <ajaramillo@minenergia.gov.co>; JULIO JUNIOR ROBLES FORERO
<jjrobles@minenergia.gov.co>; LAURA VANESSSA GOMEZ CHARRIS <lvgomez@minenergia.gov.co>; CAROL DAJILA
FELICIANO SILVA <cdfeliciano@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa
 
Buena tarde,

Señor
Gundisalvo Saavedra
Equipo de Mantenimiento GGA
Arq. Liliana Forero
Contratista GGA

C.C. Dra. Liliana Parra Sierra
Coordinadora de GGA

Cordial saludo,

Me permito remitir las tres (3) opciones propuestas para la adecuación del mobiliario existente en la
Oficina de Comunicaciones y Prensa, ubicada en el quinto piso de la sede principal del MME.

Esta solicitud tiene como finalidad validar los aspectos relacionados con las conexiones eléctricas y de
datos, y así determinar la opción más adecuada conforme a las necesidades planteadas por la Dra. Laura
Gómez durante la visita técnica realizada el pasado 22 de abril y 06 de mayo de 2025, en la cual se
verificaron dimensiones y requerimientos según el personal de planta y contratistas asignados a dicha
dependencia.

Adjunto los respectivos planos en formato PDF para su análisis y revisión conjunta con el equipo técnico
de GGA y la Arq. Liliana Forero. Una vez se seleccione la alternativa más viable entre las partes, se
procederá con la programación de la adecuación física del espacio.

Agradezco su atención y colaboración.
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Ver documentos adjuntos. 

Atentamente,

De: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>
Enviado: martes, 22 de abril de 2025 5:18 p. m.
Para: JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; GUNDISALVO SAAVEDRA
<gsaavedra@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE GARCIA AREVALO <jvgarcia@minenergia.gov.co>; JOSE
ALEXANDER CRUZ CUBILLOS <jacruzc@minenergia.gov.co>; ALFONSO JARAMILLO GIRALDO
<ajaramillo@minenergia.gov.co>
Cc: LAURA VANESSSA GOMEZ CHARRIS <lvgomez@minenergia.gov.co>; CAROL DAJILA FELICIANO SILVA
<cdfeliciano@minenergia.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa
 
Buenas tardes, cordial saludo, 

En atención a la solicitud realizada por la Oficina de Prensa; por favor: 

@JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ  realicemos visita en sitio para revisar ubicación de los puestos de
trabajo con el material mobiliario existente dado que carecemos de Stock, sin embargo @ALFONSO
JARAMILLO GIRALDO revicemos otras dependencias. 

Quedo atenta a la gestión en el tramite de la solicitud, de conformidad con el orden de llegada de la
misma. 

Sin otro particular, 

--
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De: CAROL DAJILA FELICIANO SILVA <cdfeliciano@minenergia.gov.co>
Enviado: martes, 22 de abril de 2025 7:46
Para: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
<jvgarcia@minenergia.gov.co>
Cc: LAURA VANESSSA GOMEZ CHARRIS <lvgomez@minenergia.gov.co>
Asunto: Solicitud puestos de trabajo Oficina Grupo de comunicaciones y prensa
 
Buenos días Jeyce:

Espero te encuentres muy bien, por solicitud de la coordinadora de comunicaciones Laura Gómez,
agradecemos habilitar 4 puestos de trabajo mas, para el personal nuevo que ingresa al grupo, quedamos
atentos a sus indicaciones y distribución 

Cordialmente,

23/6/25, 19:44 Correo: MAYRA ALEJANDRA NINO MESA - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGI0NzIxMGIwLTJiYjktNDk4Mi1hNjI5LTUxNDkyZjgwMGM1ZAAQAH%2BCBKpo285Av%2BF%2FsQ… 9/9


